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Uvod

Absolventska prace a jeji obhajoba jsou nedilnou soucasti absolutoria, kterym se ukoncuje
studium na vys$$i odborné $kole podle § 102 zakona ¢. 561/2004 Sb. v akt. znéni (tzv. Skolsky
zakon). Ucelem absolventské prace (ddle jen AP) je prokézat schopnost studenta samostatngd
pracovat s literaturou, tj. vyhled4vat relevantni tudaje (tzv. reSerSe), kriticky hodnotit,
vyvozovat zavery, stanovit si v ramci tématu vlastni cile, pouzit vhodné vyzkumné metody
a zpracovat vlastni praci.

Tento materidl ma slouzit studentlim, vedoucim a oponentiim AP jako zakladni pomucka pfi
zpracovani AP a jsou v ném rovnéz uvedeny zavazné pokyny pro formalni upravu prace.

AP zalina student zpracovavat na konci letniho obdobi 2. ro¢niku studia (u oboru DVS
V zimnim obdobi 3. ro¢niku)

Student je povinen pracovat na AP soustavné, pritkkazné a s dostate¢nym ¢asovym predstihem
tak, aby bylo mozné pribézn¢ hodnotit jeji postup a kvalitu. Student nejpozdéji do 7 mésict
od odevzdani Zadani AP ptedlozi vedoucimu AP alespon jednu z ¢asti AP (bud’ teoretickou

nebo praktickou).

1 Rozsah AP

AP obsahuje povinné teoretickou i praktickou ¢ast. Rozsah teoretické €asti je stanoven na
minimalné 20 normostran souvislého textu. Do tohoto rozsahu se zapocitava text od nadpisu
,»Leoretickd ¢ast* do nadpisu “Praktickd Cast”. Praktickd ¢ast musi obsahovat minimalné 10

normostran. Strana textu (normostrana) je 1800 znakl v€etné mezer.

2 Volba tématu AP

Prvnim krokem je volba tématu absolventské prace. Student si sdm zvoli vlastni téma préace,
ptipadné si vybere z témat nabizenych skolou. Jesté pted odevzdanim Zadani AP ma moznost
konzultovat téma s vyucujicimi Skoly nebo vedouci oboru ¢i seminéte k AP. Pti vybéru tématu

se doporucuje piihlizet k nékterym zédsadam:


http://akt.zn/

e téma AP je tzce vymezeny problém a mélo by korespondovat s hlavnimi budoucimi
kompetencemi v povolani dle studovaného oboru. U DVS osetiovatelska péce o .....,
u DFA terapie u...... u DZL diagnostika ....... u SP prace s klientem......... :

e dukladné uvazit, zda a jak je téma ,,nosné*, zda vysledkem prace nebudou jen banalni
a vSeobecné znama konstatovani, zda se nejedna o téma jiz podobnym zpiisobem
mnohokréat zpracovane,

e vyhnout se tématiim, kterd jsou kontroverzni z divoda politickych, spolecenskych,
moralnich, etickych,

e zpracovani tématu musi byt v souladu se soucasnou trovni védeckého poznéni,

e AP musi obsahovat povinné praktickou ¢ast, nelze tedy zvolit téma, které by vedlo

ke zpracovani prace pouze popisné nebo resersni.

3 Vedouci AP

Student si vedouciho AP voli sam, neni mu ptidélen. MiZe o vedeni své AP pozadat nékterého
z vyucujicich Skoly MILLS, nebo si zvolit externiho (tzv. vlastniho) vedouciho. Externi
vedouci musi mit minimalné¢ magisterské studium v daném oboru a téma prace musi byt
Vv ptislusné oblasti. Externi vedouci musi byt seznamen s metodikou psani absolventské prace

zvetejnénou na webu Skoly, pficemz za jeji pfedani externimu vedoucimu odpovida student.

4 Zadani AP

K zadani AP se pouziva standardizovany formuldi Zadani absolventské prace (viz ptiloha
¢. 1), které je dostupné na webovych strankach skoly a studenti wordovou verzi dostanou
elektronicky od vedouci oboru. Zadani AP odevzda student nejpozdéji na 1. konzultaci
posledniho roéniku (tyka se oboru SP, DFA, DZL) a u oboru DVS na 1. konzultaci letniho

obdobi 3. ro¢niku.



5 Cestné prohlaseni a vyuZiti Al

Smyslem cestného prohlaSeni je zamezit tendencim piejimat doslovné velké Casti textu
Z jinych zdrojt, byt jsou potom tyto zdroje ocitovany. Vyjimkou jsou udaje, kdy se bez
doslovného piepisu nelze obejit, jako jsou napi.: definice, zakony, vyhlasky a dalsi
legislativni nastroje, kde je provadéni textovych zmén nepiipustné a dale situace, kdy je
doslovny piepis nezbytny, protoze se jedna napt. o zdznam fizeného rozhovoru. Doslovné
piejimat velké textové celky je neetické a nepoctivé.

Uméla inteligence (Al) muze byt vyuzita vyhradné jako podplrny nastroj pti zpracovani
absolventské prace. Student je povinen pouzivat Al eticky, transparentné a uvadét jeji pouziti
v préci. Al nesmi nahrazovat odbornou praci studenta, generovat celé kapitoly, vytvaret
neovétrené citace ani interpretovat data. Student je odpovédny za spravnost vSech vystupii Al
a musi je ové&fit v odbornych zdrojich. Vedouci prace miiZze pouziti Al omezit nebo uplné
zakazat.

Soucasti Cestného prohldseni je i prohlaseni o mite vyuziti Al pfi zpracovani AP.

6 Textova editace

Obecné pozadavky na formalni ipravu AP vychazeji z normy CSN ISO 690:2022 v akt. znéni
Uprava pisemnosti zpracovanych textovym editorem nebo psacim strojem.

Text prace musi byt v souladu s poslednim vydanim Pravidel ¢eského pravopisu a musi mit
potfebnou jazykovou 1 stylistickou uroven. Hrubé gramatické ¢i jiné jazykové nedostatky

mohou byt divodem k odmitnuti prace nebo ke snizeni hodnoceni.

6.1 Pravidla pro textovou Upravu

° text je psan po jedné strané na bily papir formatu A4,

° radkovani je nastaveno na 1,5,

° je pouzito zarovnani do bloku,

° vzhled stranky — levy okraj 3,5 cm, ostatni okraje 2,5 (toto rozvrzeni zajisti standardni

pocet tthozl na fadku a pocet fadki na strance),
° pfi zvyraznovani ¢asti textu se nekombinuje tu¢né pismo a podtrzené pismo. Kazdy

odstavec oddélit jednim volnym fadkem.



6.2 Forma psani (avod, prakticka ¢ast, diskuze, zavér)

V prvni osob¢ jednotného ¢isla (zjistil/a jsem, navrhuji...),
V prvni osobé mnozného Cisla (zjistili jsme, navrhujeme...),

V neurcité formé (bylo zjisténo, navrhuje se...).

Pro vSechny tyto ¢asti prace (s tzv. vlastnim piinosem, tedy necitované) je nutné zachovat

jednotnou formu psani.

6.3 Pismo
° obvykly typ pisma je pismo Calibri, Times New Roman,
° v textu celé préce je nutné zachovat stejnou grafickou Upravu, tedy stejny styl pisma
pro text, nadpisy, podnadpisy
° Ize kombinovat velikost pisma, tloustku, kurzivu.

Velikost pisma

text — 12 dpi (bodi),

nadpisy — 16 dpi,

podnadpisy — 14 dpi,

popis tabulek a obrazka — 10 dpi,
poznamky pod ¢arou — 10 dpi.

6.4 Déleni slov

na konci fadku nesmi zistat jednohlaskova piedlozka, spojka a pomlcka,

slova v nadpisech a konci fadki se ned¢li.

6.5 Cislovani stranek

Cislo stranky je uvedeno v zapati (dole ve stiedu stranky),

¢isluje se arabskymi ¢islicemi od prvni strany textu, tedy titulni strana se necisluje,

zacina se Cislovat na strané s Cestnym prohlasenim.

6.6 Poznamky pod ¢arou

slouzi k doplnéni ¢i vysvétleni textu,



° jsou umistény v dolni ¢asti textu pod vodorovnou ¢arou,

° Vv textovych editorech se vkladaji automaticky, ¢islovani je v praci pritbézné.

6.7 Cislovani kapitol
° hlavni kapitoly zacinaji na nové strance,
° kapitoly jsou ¢lenény do podkapitol a k jejich znaCeni se pouzije mezinarodni

desetinné tiidéni. Podkapitola nesmi obsahovat pouze jeden odstavec,

° jednotlivé kapitoly jsou ¢islovany a jsou znaceny arabskymi Cislicemi,
° nadpisy se uvadéji v samostatnych fadcich a nepisi se za nimi tecky,
° za posledni Cislici kapitoly neni tecka.

Cislovani kapitol je nasledujici:
Uvod se neéisluje jako kapitola.
Prvni kapitolou jsou Cile préce.
Priklad:

1

1.1

1.1.1

6.8 Tabulky, grafy, obrazky

Kazdé grafické zobrazeni textu (graf, tabulka, obrazek) musi mit nazev, ¢islo a zdroj. Nazev
se piSe nad grafické vyjadieni, zdroj pod né&j. Prakticka ¢ast je vzdy autorska — zdroj je tedy
uveden jako ,,Vlastni*. Pismo v tabulkach je 10 dpi.

Priklad:

Tabulka ¢. 1: Nazev tabulky:

Zdroj: VOS MILLS, 2026

Priklad:
Obrézek 1: Nazev obrazku
Zdroj: Verkon

Tabulky, obrazky a grafy jsou soucasti praktické ¢asti. Student je vyuzije napf. k interpretaci
vysledkt vyzkumu. Pokud povazuje student za nezbytné vlozit je i do teoretické Casti,

nepocitaji se do poctu stran. Ostatni dopliiyjici tabulky, grafy a obrazky se vkladaji do Ptiloh.



7 Bibliograficke citace

Vytvéreni odkazii pro bibliografické citace se v souc¢asné dobé tidi aktualizovanou normou
CSN ISO 690:2022. Struktura jednotlivych bibliografickych citaci je pevné dana normou,
stejné tak jako pravidla transkripce a formalni upravy. Sviij vyznam ma tedy kazdé znaménko
nebo mezera. Nejcastéji citované materidly jsou monografické publikace jedno

1 vicesvazkové, seridlové publikace, ¢lanky otisténé v seridlovych publikacich, zdkony ¢i
vyhléasky a elektronické dokumenty.

Pro doslovné piepsani textu (tzv. ptima citace) je potieba uvést jiz pred textem zdroj. v¢. ¢isla
strany. Uvadi se v uvozovkach, je psana v kurzivé.

Vomacka (2015, str. 9) pise: ,, Text, text, text, text, text .

Pro upraveny text z ptivodniho zdroje (parafraze) se uvadi zdroj az za odstavec.

V absolventskych pracich Skoly MILLS se pouZiva bud’:

° Harvardsky zpusob citovani (autor, rok) - v tom piipadé je pak Bibliografie, tzn.
seznam literatury sefazen abecedng,

Priklad parafraze:

Text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text (Vomacka, 2015).

nebo

° Ciselny zplsob citovani (za odstavcem je Cislo knihy dle seznamu literatury)

Ptiklad:

Text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text. (2)

V seznamu literatury pak nejsou zdroje fazeny abecedné, ale chronologicky podle pouziti v
textu.

Tyto zptlisoby citovani jsou pro tvorbu AP ve Skole MILLS povinné, a to pro vSechny
studenty. Jeden vybrany zpisob citovani musi byt uplatnén jednotné v celém textu prace. Jiné
zpusoby citovani, napf. pod carou, ¢i na zafatku odstavce (véty) v AP Skoly MILLS
nepouzivejte.

Citované materialy slouzi jako informacni zdroje a nemcély by z nich byt pfejimany ¢i

opisovany vétsi textoveé celky s vyjimkou kratkych doslovnych citaci.



V AP je povinny soupis bibliografie (seznam pouzité literatury). Pro lepSi technické

zpracovani se doporucuje tuto ¢ast nezarovnavat do bloku, ale nastavit zalomeni vlevo.

AP ma mit v bibliografii uvedeno alespon 10 tituld v tiSténé verzi. Podstatnéjsi, nez datum
vydani, je aktualizace Ci platnost zdroje. Pfedpoklada se studentova schopnost pracovat
i S cizojazy¢énymi materialy (z tohoto pohledu se za cizi jazyk nepocita slovenstina).

Velmi Casto jsou pouzivany a citovany také elektronické dokumenty. Zde je zdsadni otazkou
vybér téch, které jsou pro dané téma relevantni a jejichz obsah je na odpovidajici odborné
urovni. Student by se mél vyvarovat pouzivani informaci z béznych diskusnich
a spotiebitelskych serverl, reklamnich webovych strdnek nebo ze soukromych blogh
a Wikipedie. V souladu se zakonnymi ustanoveni CR a s principy publika¢ni etiky je povinné
veskeré pouzité zdroje fadné ocitovat. Prace se zdroji ma mimo jiné provétit studentovu
schopnost prostudovat n€kolik literarnich ¢i jinych zdrojii a myslenky z nich ziskané vyjadfit

vlastnimi slovy, osobitym stylem, jazykem.

8 Volba vyzkumnych metod a nastroju

Volba vyzkumné metody a nastroje je pfimo podminéna cilem prace. Dale je tieba zvazit
organizacni, technické a jiné podminky.

Rozhodujicimi kritérii pro volbu metody / nastroje jsou:

° validita vyzkumného néstroje — tedy jeho schopnost zjistit to, co nastroj zjistit ma,

° reliabilita vyzkumneho nastroje — tedy jeho piesnost, spolehlivost.

Pokud student zvoli pro praktickou ¢ast kvantitativni vyzkum, je pozadavek na pocet
respondentil minimalné 50 vzorki ¢i osob. Pracuje-li student se zakladnim souborem mensim
nez 50 ¢lend, je pozadavek na minimdlni pocet respondentli 80% ze zdkladniho souboru.
Pokud se student rozhodne pro kvalitativni vyzkum, neni pozadavek na minimalni pocet
respondentdl.

Vyzkumna metoda je vSeobecny nazev pro proceduru, kterou se provadi vyzkum. Nejcastéjsi
a nejpouzivanéjsi vyzkumné metody jsou napfiklad:

Kvantitativni vyzkum — dotaznik, testy, standardizovany rozhovor, analyza dokumentt

Kvalitativni vyzkum — rozhovor, pozorovani, experiment, fotografické skalovani



9 Ml¢enlivost a ochrana osobnich udaja

Castymi materialy, pouzivanymi pro zpracovani AP, jsou riizné formy osobni dokumentace,
vypisy ze zdravotnich zdznam, kazuistiky popisujici konkrétni osoby nebo jiné materialy
obsahujici citlivé Gdaje. Ochrana osobnich tdaji je v Ceské republice regulovana zakonem
¢. 101/2000 Sb. v akt. znéni, o ochran¢ osobnich udajt a dal$imi pravnimi piedpisy.

Pti uvetejiiovani citlivych informaci je tfeba maximalné je anonymizovat, aby byla dodrzena
podminka mlcenlivosti podle platné pravni upravy. Pokud se jedna o udaje ziskané
prostfednictvim dal$ich osob nebo zafizeni, je tfeba vyzadat si jejich pisemny souhlas ke

zpracovani a uvefejnéni v préci, tzv. Informovany souhlas.

10 Informovany souhlas

Povinnou soucasti absolventské prace je Informovany souhlas osoby nebo zatizeni, ve kterém
je realizovana vyzkumna Cast prace. Souhlas si student vyzada pted zapocetim vyzkumu
amusi byt uveden v elektronické i tisténé podob¢é AP. Elektronicka verze informovaného
souhlasu se vklada do prace ve formatu JPG nebo jiném bézném obrazovém formatu piimo
do Priloh.

Informovany souhlas opraviiuje studenta k provadéni vyzkumné ¢asti prace v daném zatizeni
a musi byt vystaven kompetentni osobou. Souhlas musi obsahovat razitko zatizeni, datum
a podpis opravnéné osoby. Na informovaném souhlasu musi byt ziejma soucinnost studenta
a Skoly MILLS. V priipad¢€, ze souhlas neudéluje pravnickad, ale fyzicka osoba, musi byt
souhlas zpracovdn v anonymizované podob¢, pouze s podpisem klienta, jméno musi byt

necitelné.

11 Odevzdavani AP

Pied samotnym tiskem a svazanim absolventské prace je student povinen ziskat pisemny
souhlas vedouciho prace k finalni verzi uréené k tisku. Vedouci AP m4 lhiitu 14 kalendéinich
dnt k vyjadreni k zaslanym dokumentim jak v prubéhu vypracovavani AP, tak ke schvaleni
kompletni verze AP pied tiskem a vloZenim do Theses. Po obdrZeni souhlasu k tisku od

vedouciho AP student odevzdava obé tisténé verze vedoucimu oboru, termin odevzdani



stanovi feditelka Skoly a je zvefejnén na webu Skoly spole¢né s terminem absolutoria. Je
zavazny a v pripadé¢ jeho nedodrZeni nebude student pfipustén k absolutoriu.

AP se odevzdava ve dvou tisténych vytiscich. Vytisk musi byt pevné svazan tak, aby byla
zaruCena celistvost prace a nezaménitelnost jednotlivych listd. Krouzkova vazba je
nepiipustna. Oba vytisky AP musi obsahovat vlastnoruéné podepsané Cestné prohlaseni
studenta. Nejpozdéji 10 dni pied odevzdanim tisténé verze AP musi student svoji zavérecnou
praci zaslat do systému Theses. Do Theses se zadava kompletni (finalni) a vedoucim
schvalena verze prace. Piistupové tdaje k vlozeni do Theses obdrzi student ze studijniho
oddéleni do svého mailu na zacatku Skolniho roku posledniho ro¢niku. AP je praci vefejnou.
Po uspésném vykondni absolutoria jsou oba vytisky vraceny studentovi, §kola si ponechava
elektronickou verzi AP. Text AP prace je zpfistupnén v elektronické podobé v systému

Theses.

12 Posudky AP

Kazda odevzdana AP je pted vlastni obhajobou posuzovana vedoucim prace a oponentem
prace. Oponenta vybird a pfidéluje vedouci pfislusného studijniho oboru. Jedna se
bud’ 0 interniho nebo externiho vyucujiciho Skoly nebo o odbornika s Gzkym vztahem
k tématu prace. Student nema moznost si oponenta zvolit. Oba posuzovatelé k praci vyhotovi
pisemny posudek. Vedouci prace 1 oponent uvadéji do posudku ptipominky, vytky, dotazy,
ptipadné naméty k obhajobé. Student je povinen si posudky vyzvednout osobné v sidle skoly,
Skola neni povinna posudky zasilat poStou ¢i jinak doruceni studentovi zprostfedkovat.
Student ma pravo posudky ziskat nejpozdéji 14 dni pfed terminem absolutoria. V ptipadé, Ze
posudek vedouciho obsahuje vyrok, Ze praci nedoporucuje k obhajobé&, student se nemuze
prihlésit k absolutoriu a praci obhajovat. V pftipadé€, ze takovy vyrok obsahuje posudek
oponenta, miize se student k obhajobé& dostavit a praci se pokusit obh4jit. Nedilnou soucasti

posudku je navrh hodnoceni znamkou podle stupnice:

10



Obrazek ¢.1 Hodnoceni

Klasifikaéni stupenn | A B C D E F

Ciselna klasifikace | 1 1.5 2 2.5 3 4

Slovni hodnoceni Vyborné Velmi Dobie Uspokojivé Dostateéné Nedostateéné
dobie

Zdroj: VOS MILLS

13 Obhajoba

Obhajoba je vefejnd, Gstni a nedilna soucast absolutoria. U obhajoby je ptitomna zkuSebni
komise. Cilem a smyslem obhajoby je provéfit studentovu schopnost prezentovat vysledky
své prace. Student ma pravo 20 minut se na obhajobu pfipravit, vlastni obhajoba pak trva
rovnéz 20 minut. V ptipad¢, ze se student rozhodne vyuzit virtudlni prezentaci prace, miize
obhajoba trvat az 40 minut. JestliZe ma student v planu vyuzit moZnosti delsi prezentace, tuto
skute¢nost musi nahlasit nejpozdéji v dobé odevzdani AP pisemné vedoucimu oboru, aby jej
zahrnul do ¢asového harmonogramu absolutoria. Po celou dobu obhajoby méa student
k dispozici jeden vytisk prace. Po Uvodnim vystoupeni studenta néasleduje seznameni
s posudky. Kratce je shrne néktery z clenli komise, nejcastéji vedouci ucitel studijni skupiny.
Student zareaguje na ptipominky a dotazy vznesené v posudcich vécnou reakci a argumentaci,
aby oziejmil, pfipadné vyvratil vytky posuzovatelli. Diskuse mé byt vécnd, objektivni a na
odborné urovni. Obhajoba provéfuje studentovy znalosti a stupet porozuméni problematice,
0 které AP pojednava, ale nejedna se o vysvétlovani ¢i popis daného problému. Klicové pii
ustni obhajob¢ je zodpoveédét na otdzky z posudkli vedouciho a oponenta a reagovat na
a uvedenych v praktické ¢asti. Jednotlivi ¢lenové komise maji pravo klast kdykoliv v pribéhu
obhajoby otazky, na které student odpovidd pifimo, bez mozZnosti ptipravy. Po skonceni

obhajoby hodnoti komise jeji priabeh s vylou¢enim vetejnosti.
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14 Co v pripadé neuspéchu

Pokud je obhajoba hodnocena vyrokem nedostatecné, miize student pokracovat ve skladani
dalSich zkouSek, které jsou soucasti absolutoria. Praci, ktera byla jednou pii obhajobé
hodnocena znamkou nedostatecné, nelze znovu predlozit ve stejném znéni k opravné
obhajob¢. Téma je zachovano, ale prace musi byt pfepracovana dle posudkii a pfipominek

komise.

15 Osnova prace

Titulni strana prace

(viz ptiloha ¢islo 3)

Cestné prohlaseni

Povinny text:

ProhlaSuji, Ze jsem absolventskou praci vypracoval/a samostatné a vSechny pouzité pisemné
1jiné informacni zdroje jsem fadné ocitoval/a. Jsem si védom/a, Ze doslovné kopirovani cizich
textll v rozsahu vétSim, neZ je kratk4 doslovna citace, je hrubym poruSenim autorskych prav
ve smyslu zdkona 121/2000 Sb. v akt. znéni, je v pfimém rozporu s internim piedpisem $koly
a je divodem pro nepiipusténi absolventské prace k obhajobé.

Zaskrtnuto dle konkrétni AP
00 Pfi zpracovani nebyly vyuZity Zadné néstroje um¢lé inteligence
L Pii zpracovani byly vyuZity nastroje umélé inteligence pii:

L] apraveé gramatiky a jazykového stylu

U] vyhledéavani ¢i shrnuti literatury

L] apravé a rozsifeni textovych bloki

L] generovani zdroj

L] generovani obrazki ¢i jinych ptiloh

O generovani dat

O jinym zptGsobem............. uvedte jak....................
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Misto, den, meEsic, T0K..........covvvuvrvviieeieiiiinnnnns Podpis

Obsah

Automaticky vygenerovany nastroji aplikace Word (nebo ji podobné).

Uvod

V uvodu student strucné ptedstavi zvolenou problematiku, zdiivodni vybér tématu, piipadné
objasni jeho vyznam a piinos pro dany obor. PopiSe zplsob naplnéni cila préce, piipadné
naformuluje hypotézy. Nastini strukturu a ¢lenéni prace na hlavni podkapitoly a predstavi
jakym zptisobem bude ziskavat data k praktické c¢asti. Uvede pouzité metody a postupy
zpracovani prace. Rozsah Uvodu se obvykle pohybuje v rozmezi 1-2 normostran. Tyto se
nezapo¢itavaji do poétu stran teoretické &asti. Ackoliv je Uvod zafazen na zaGatku
absolventské prace, nejlépe se piSe az po zpracovani zbylych kapitol AP, kdy uz je jasna
obsahova struktura a zejména koncepce praktické ¢asti. Do tvodu nepatii konkrétni vysledky
zkoumani (ty patii do zaveru a praktické ¢asti), osobni ¢i laické pocity bez opory v datech,

obrazky, grafy.

1 Cile prace

Cile prace musi korespondovat s tématem (nazvem) prace. Cil vyjadiuje, co je zamérem
prace, jaky problém fesi a k ¢emu ma prace slouzit. Pokud student zvoli vice cild, urci jeden
z nich jako hlavni, ten zastfeSuje zamér celé prace jak v teoretické, tak praktické ¢asti. Dil¢i
cile vedou ke spInéni hlavniho cile prostfednictvim jednotlivych ¢asti teoretické ¢i praktické
casti.
Jak cil spravné formulovat:
e pouzivat slovesa v infinitivu — cil prace formulovat pomoci aktivnich sloves
v infinitivu (napf. analyzovat, porovnat, navrhnout, vytvofit, zhodnotit, popsat,
ovefrit);
e byt konkrétni — vyvarovat se obecnych a nepfesnych formulaci, naptiklad ,,Zabyvat se
moznostmi 1é¢by“. Vhodnéjsi je konkrétni formulace, napiiklad ,,Analyzovat

soucasné moznosti diagnostiky vybraného onemocnéni®;
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e zam¢fit se na dosazitelny a ovéfitelny vysledek — cil prace musi jasné vyjadfovat
konkrétni vysledek, kterého chce student dosahnout. Urcuje, co bude v praci
analyzovano, vytvoieno, zjisténo nebo ovéieno. Formulace cile musi umoznovat

Vv zaveéru prace objektivné posoudit, zda byl stanoveny cil splnén.

2 Teoreticka ¢ast

Teoretickd cast prace obsahuje zpracovani odbornych poznatka vztahujicich se k danému
tématu. Vymezuji se zde klicové pojmy a piedstavuji teoreticka vychodiska, kterd jsou
analyzovana, porovnavana a propojovana s cili prace.

Veskeré informace jsou vzdy Cerpany pouze z odbornych a divéryhodnych zdroji a museji

byt fadné ocitovany.

3 Prakticka ¢ast

Prakticka ¢ast je povinnou a nedilnou soucasti absolventské prace. Obsahuje vlastni
(autorsky) text, nikoli text jiz v literatufe nebo jinych zdrojich uvedeny. Je-li nutné uvést
obecn¢ znamy ¢i standardizovany postup, pak jediné v ¢asti teoretické.

Prakticka Cast popisuje priibéh a realizaci vyzkumného Setfeni, vCetné mista, podminek
a casového rdmce. Uvadgji se zplsoby sbéru a analyzy dat, prezentuji se a interpretuji
vysledky Setteni.

Umoziuje-li to charakter vyzkumu, je vhodné graficky zndzornit vysledky prostfednictvim

grafli a tabulek.

4 Diskuse

V diskusi se autor vyjadiuje k celé problematice, ktera byla v praci feSena. Komentuje napf.
dostupnost materiali a jejich obtiznost pro studium i zpracovani; srovnava nazory, se kterymi
se setkal v riznych zdrojich; zamysli se nad aktudlnosti feSeni a ptehledné shrnuje informace
uvedené v teoretické Casti prace; vyvozuje zaveéry z udajii shromézdénych v €asti praktické;
naznacuje dals$i mozné problémy, které by mohly byt v souvislosti s tématem feSeny.

Pouzivaji se takové zacatky vét, jako: Domnivam se, Ze..... Je prekvapive... ...
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Po srovnani udajit uvedenych v... ... se ukdzalo, ze ...... Setkal jsem se v praxi, Ze...... Je
vhodné, aby se i v diskusi objevila citace, napiiklad formou srovnani — napt. Souhlasim

s nazorem popsanym v .... Vysledky Setreni potvrzuji, ze jak uvadi...... V priipad¢€, ze ma
student v kapitole 1 uvedenou kromé cile i hypotézu, v diskuzi uvadi a zdiraziuje potvrzeni
nebo vyvraceni hypotézy. Diskuze by méla mit minimaln¢ jeden a ptl stranky textu, je tedy

delsi nez zavér.

5 Zavér

V zavéru autor shrnuje AP do SirSich souvislosti, komentuje, zda byly splnény cile prace,
pripadné naznacuje dal$i mozné problémy, které by mohly byt v souvislosti s tématem feSeny.

Délka zavéru je alespon jedna normostrana textu.

Resumé

Cizojazy¢né resumé je povinnou soucasti AP. Je uvedeno za Zavérem AP. Student pise
resumé v jazyce, ktery ve Skole studuje a z néhoz sklad4d zkouSku v ramci absolutoria.
Ptiméfena délka resumé je jedna strana dle pozadavkl na formalni upravu AP. V resumé
student stru¢né pojedna o celé praci véetné své motivace k vybéru tématu, stanovenych cila
a zameéteni se na stézejni problematiku AP. V neposledni fad¢ student popiSe praktickou ¢ast
a seznami s pouzitymi vyzkumnymi metodami a nastroji. Zaroven charakterizuje miru splnéni
cili své AP, pfipadné nastini dal$i moznosti feSeni problematiky v zavislosti na konkrétnim
tématu AP.

Student piSe resumé bud’ v 1. osobé jednotného ¢isla minulého Casu (napf.: Za téma své
absolventské prace jsem si zvolil ...) nebo ve 3. osob& jednotného Cisla pfitomného Casu
(napf.: Absolventska prace se zamétuje na problematiku...) Uziti obou variant v jednom
resumé neni mozné.

Samotnému resumé piedchazi na téze stran¢€ uvedeni ndzvu AP v cizim jazyce, ktery se pise
tuénym pismem, velikost pisma 14.

Resumé v jeho pisemné podobé¢ se odlisSuje od tustniho pojednani o AP v rdmci zkousky

24

vvvvvv

Pro oznaceni resumé v anglickém jazyce student uzije termin summary, v némeckém jazyce
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Zusammenfassung, v ruském jazyce pestome. Pro nazev absolventské prace v anglickém
jazyce se uzije termin assignment, v némeckém jazyce Abschlussarbeit, v ruském jazyce

BBIITyCKHas paboTa.
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Ptilohy

Ptilohy tvofi samostatnou sou¢ast prace, umisténou na konci za seznamem pouzité literatury.

Dtlezita je dobra kvalita tisku a reprodukce barev.

Ptiklady:

Ptiloha €. 1 Vzor Zadani absolventské prace
Piiloha ¢. 2 Vzor potisku titulnich desek
Ptiloha ¢.3 Vzor titulni strany préace

Ptiloha ¢.4 Seznam pouzitych zkratek
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Priloha ¢.1
Zadani absolventske préace

Pro: (zde uved'te své jméno a piijmeni ve 4. pade)
Studijni obor:
Skolni rok:

Nazev préce:

Zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu

Pokyny k obsahu a rozsahu:

Prace musi obsahovat praktickou ¢ast (minimalné na 10 normostran textu) a teoretickou ¢ast
(minimalné 20 normostran textu).

Zpusob zpracovani (zakrouzkujte):
kvalitativni vyzkum X kvantitativni vyzkum

Pozadavek na pocet vyhotoveni:

AP student odevzda ve dvou vytisténych a svazanych vytiscich a soucasné zada AP do
systému Theses.

Zakladni seznameni s problematikou

(Zde strucné predstavte praci — uvedte jeji ndazev, proc jste si téma vybrali, na co bude prace zamérena, co bude
jejim tézistem, z jakych zdrojii budete cerpat informace atd.)

1 Cile
2 Teoreticka cast
3 Prakticka ¢ast — zptsob vyzkumné metody

Bibliografie
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Terminy zadani a odevzdani

Datum zadéani absolventskeé prace:

Datum odevzdani absolventské prace: Mésic: Duben Rok:

Vedouci absolventskeé prace
(Jméno, piijmeni, v¢. vSech titult + podpis)

PeadDr. M. Volsich Montfortova
feditelka Skoly

18



Pfiloha ¢. 2

Vys§i odborna skola MILLS

ABSOLVENTSKA PRACE

Celakovice 2026 Jméno a ptijmeni autora
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Pfiloha ¢. 3

Vyssi odborna Skola, stfedni Skola,
jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky,
zakladni Skola a matefska Skola MILLS, s. r. 0. Celakovice

Kriminalita mladistvych

Socialni prace

Vedouci prace: Ing. Pavel Novék, CSc. Vypracovala: Anezka Ceska

Celakovice 2026
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